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ANEXO A — CONDICOES ESSENCIAIS

Os servicos técnicos especializados para o VII PROCESSO DE ESCOLHA DOS
MEMBROS DOS CONSELHOS TUTELARES DE LAGOA SANTA, conforme descrito no
Termo de Referéncia, deverdo levar em conta os procedimentos listados a seguir.

ETAPA 3 - TESTE ESCRITO DE CONHECIMENTO
Elaboracao e apresentacao de 50 (cinquenta) itens de prova

a) Elaboracao e apresentacao de 50 (cinquenta) itens de prova inéditos e exclusivos,
de mudltipla escolha, com quatro alternativas de resposta cada e uma Unica opgao
correta.

b) Para elaboracdo dos itens de prova, a CONTRATADA devera levar em conta a
bibliografia divulgada pelo CMDCA-LS, publicada no Edital CMDCA-LS n® 001/2019,
gue versa sobre 0s seguintes temas:

I. A Lei Federal n? 8.069/1990 — Estatuto da Crianca e do Adolescente, com as
alteracdes posteriormente introduzidas;
[l. A Lei Municipal n® 3.728/2015;

[ll. Politicas Publicas;
IV.Nocoes Basicas de Informatica.

c) As questdes deverdo aferir o conhecimento do candidato aos temas citados e
mensurar a capacidade do pré-candidato em lidar com situagdes praticas,
contextualizadas no ambiente de trabalho, abrangendo as capacidades de compreensao,
aplicacao, analise e sintese, e, privilegiando a reflexdo sobre a memorizagcdo e a
qualidade sobre a quantidade.

d) Deverao ser elaboradas 16 (dezesseis) questdes referentes ao tema “Lei Federal
n® 8.069/1990 — Estatuto da Crianca e do Adolescente”, com as alteracoes posteriormente
introduzidas, abordando o conhecimento e a capacidade de interpretacéo do texto legal.

e) Deverao ser elaboradas 16 (dezesseis) questdes referentes ao tema “Lei Municipal
n® 3.728/2015”, abordando o conhecimento acerca do exercicio da funcao de conselheiro
tutelar, da vacéancia, dos direitos, das vantagens, das férias, das licencas, das
concessoes, do tempo de servigo, dos deveres, das proibicbes, da acumulacdo e da
responsabilidade, das penalidades e do processo administrativo disciplinar.

f) Deverao ser elaboradas 10 (dez) questdes referentes ao tema “Politicas Publicas”,
abordando o conhecimento acerca de nocdes basicas da gestdo publica e politicas
destinadas a defesa, atendimento e promocéao dos direitos da crianga e do adolescente.

9) Deverao ser elaboradas 08 (oito) questbes referentes ao tema “Nogdes Basicas de
Informatica”, abordando:
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I. Conhecimento acerca de operacao com arquivos em ambiente Windows;
II. Conhecimentos basicos de arquivos e pastas (diretérios) Windows;
[ll. Utilizacdo do Windows Explorer (copiar, mover arquivos, criar diretdrios);

IV. Conhecimentos basicos de editor de Microsoft Word (criacdo de um novo
documento, formatacao e impressao) e Microsoft Office;

V. Conhecimentos basicos de internet, Outlook (receber e enviar mensagens,
anexos, catalogo de enderecos, organizacdo das mensagens), Microsoft Outlook e
Microsoft Outlook Express;

VI. Conhecimento sobre aplicativos e dispositivos para armazenamento de dados e
realizacdo de copia de seguranca (backup).

h) Os itens deverao apresentar a seguinte estrutura:

I. TEXTO-BASE: é o texto que motiva ou compde a situacao-problema apresentada
no item. Textos verbais, imagens, graficos, tabelas, tirinhas, charges, etc. podem ser
utilizados como textos-base e também podem ser utilizadas questdes baseadas em
estudo de caso;

[I. ENUNCIADO: ¢é a instrucdo da tarefa a ser executada pelo candidato. Deve ser
expressa de maneira clara e objetiva e pode vir na forma de questao de resposta Unica;
questdo de afirmacao incompleta; questdo de resposta mdultipla; questdo de foco
negativo; questao de preenchimento de lacuna; questdo de assercao e razdo; questao
de interpretacdo; questdo de associacao; questdao de ordenacédo ou seriagdo; questao
de alternativas constantes — certo/errado, verdadeiro/falso, fato/opiniao, sim/nao;

[ll. ALTERNATIVAS: sdo as possibilidades de respostas para a situacao-problema
apresentada. As alternativas dividem-se em Gabarito (a Unica alternativa correta
que responde a situacado-problema proposta) e Distratores (as alternativas com
aparéncia de resposta correta, mas que sao inquestionavelmente incorretas em
relacdo a situacao problema).

Resolucao Justificada
a) Para cada item de prova, devera ser elaborada uma RESOLUCAO JUSTIFICADA
contendo:
I.  Habilidade e/ou conteudo que esta sendo avaliado;
II.  Aresposta correta;
llIl.  Comentario a respeito da questdo de modo a justificar porque a alternativa
selecionada é a correta e porque as demais alternativas estéo erradas;

IV. Referéncia bibliografica, embasamento legal e tedrico que subsidiam a escolha da
alternativa correta.
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Revisao Técnica e Revisao de Lingua Portuguesa

a) Os itens elaborados deverdao ser REVISADOS pela CONTRATADA antes de serem
encaminhados a Comissdo CMDCA-LS:

l. Revisao Técnica — para verificar se o item: focaliza aspecto relevante do tdpico e
conteudo; avalia a habilidade escolhida; requer conhecimento para realizar a questao;
apresenta o problema contextualizado claramente no enunciado; o suporte da questao
(texto, figura, grafico) é adequado para o item; o gabarito é claramente a resposta
correta; as alternativas sao respostas plausiveis e mantém coeréncia com o conteudo; a
extensdo das alternativas é equilibrada; as alternativas obedecem ao critério de nao
repetir termos, expressdes e palavras; as alternativas de resposta sdo independentes e
mutuamente exclusivas; as justificativas de resposta explicam claramente porque as
alternativas estao incorretas; as alternativas de resposta estdo organizadas por ordem
alfabética ou numérica; figuras, desenhos e ilustracbes estdo bem posicionados e
legiveis; textos e figuras apresentam referéncia e autoria de acordo com as normas de
referéncia bibliografica; os destaques sao necessarios e se estao adequados.

Il. Revisao de Lingua Portuguesa — verificar a conformidade com as normas da
lingua padréo.

Validacao dos itens da prova objetiva
a) Versao preliminar dos itens da prova objetiva

I. A CONTRATADA devera entregar em até 15 (quinze) dias apds a data da emissao
da ordem de servigo, a versao preliminar dos 50 (cinquenta) itens da prova objetiva,
para analise do CMDCA-LS. Os itens deverao ser apresentados ja diagramados e
revisados, em formato Word.

[I. O CMDCA-LS encaminhara o resultado da analise da versao preliminar dos 50
(cinquenta) itens a CONTRATADA em até 3 (trés) dias uteis do recebimento da
versao preliminar dos itens para as devidas providéncias, se houver.

[ll. Os itens poderao ser aceitos no todo ou em parte.

IV. Os itens rejeitados no todo deverao ser substituidos por itens novos, observando-
se a mesma competéncia anterior.

V. Os itens rejeitados em parte, deverao ser ajustados.

VI. Cabera a CONTRATADA a identificacdo dos ajustes a serem feitos nos itens
rejeitados em parte.

VII. Os novos itens, em substituicdo aqueles rejeitados, e os itens ajustados deverao
ser submetidos a Comissao do CMDCA-LS para nova analise em até 2 (dois) dias
Uteis ap6s o parecer do CMDCA-LS sobre a versao preliminar.

VIII. Em caso de nao aceitacdo dos novos itens e dos ajustes, a CONTRATANTE
podera optar por nao solicitar nova substituicdo ou novos ajustes, podendo apenas
aceitar os itens considerados validos.
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b) Itens da prova objetiva rejeitados — os itens ndo seréo validados se identificadas
as seguintes ocorréncias:

I. Entrega fora do prazo estabelecido no cronograma, salvo se previamente acordada
a mudanca de data entre as partes;

[I. Divergéncia entre a situagdo-problema e a competéncia que se quer verificar no
pré-candidato;

[ll. Auséncia de resolucao justificada ou inconsisténcia na justificativa da resolucgéo,
incluindo falta de amparo legal ou de embasamento tedérico;

IV. Similaridade com questdes ja aplicadas em provas de concurso, de certificacao
ocupacional ou de avaliagdo da aprendizagem;

V. Erros de forma no enunciado, no texto-base ou nas alternativas (falta de clareza,
ambiguidade, dados desatualizados);

VI. Questdes fundamentadas em normas ndo aplicadas pela Prefeitura Municipal de
Lagoa Santa — ou descontextualizadas das praticas da Prefeitura Municipal;
VII.  Nao correcao, pela CONTRATADA, dos itens rejeitados na versao preliminar;
VIIl.  Inadequacéo técnica e/ou de Lingua Portuguesa.

c) Versao final dos itens de prova validados

I. A CONTRATADA devera entregar em até 2 (dois) dias apds a validagdo dos itens
pelo CMDCA-LS a versao final dos itens de prova validados.

Elaboracao e apresentacao do caderno da prova objetiva
a) O caderno da prova objetiva devera constar de duas versdes:
I. Preliminar — para apreciacao e aprovacao da Comissdo CMDCA-LS;
[I. Definitiva — apds a apreciacao e aprovacado da Comisao CMDCA-LS.
b) Elaborar caderno da prova objetiva na versao preliminar composto de 50 (cinquenta)
itens de multipla escolha validados pela Comissdo CMDCA-LS, sendo:
. 16 (dezesseis) questdes versando sobre a Lei Federal n® 8.069/1990 - Estatuto da
Crianca e do Adolescente, com as alteracbes posteriormente introduzidas;
II. 16 (dezesseis) questdes versando sobre a Lei Municipal n® 3.728/2015;
lll. 10 (dez) questbes versando sobre Politicas Publicas;

IV. 8 (oito) questdes versando sobre Nog¢des Basicas de Informatica;

Av. Académico Nilo Figueiredo, 2.500 - Santos Dumont - Lagoa Santa/MG | CEP: 33.400-000 semge@lagoasanta.mg.gov.br (31) 3688-1509



PREFEITURA

LAGOA SANTA

Escutar para Realizar

Secretaria
Gestao

c) O caderno de prova devera conter um campo, no cabegalho de identificagédo, para o
pré-candidato lancar apenas seu numero de inscricao.

d) Fazer a impressdo da matriz do caderno de prova na versao preliminar, com 50
(cinquenta) questdes, em formato MS Word (fonte Arial 12, espagamento entre linha 1,5)
e submeté-la a apreciacao e aprovacado da Comissdao CMDCA-LS;

e) Fazer a impressado do caderno de prova na versao definitiva no quantitativo de um
caderno por inscricdo, acrescido de 10% (dez por cento) para reserva técnica.

Logistica de divulgacao, reproducao, distribuicao, aplicacao e correcao da prova
objetiva

a) O Teste Escrito de Conhecimento devera ser aplicado no domingo, com 4 (quatro)
horas de duracéao, de 9 as 13 horas.

b) A Contratante devera solicitar prédios publicos para a aplicacdo do Teste Escrito de
Conhecimento, preferencialmente Escolas municipais, selecionados entre aqueles que
sejam seguros e de facil acesso, inclusive para as pessoas com deficiéncia, de acordo
com as condicdes solicitadas no ato de inscricao dos pré-candidatos conforme
informacdes repassadas pelo CMDCA-LS. Além disso, o espaco deve possuir banheiros
femininos e masculinos, salas arejadas em quantidade compativel com o numero de pré-
candidatos inscritos, observando-se a proporcao de até 30 (trinta) candidatos por sala,
com carteiras confortaveis e em bom estado de conservacéao e sinalizacao para orientar a
movimentacao dos candidatos no dia do Teste Escrito de Conhecimento.

c) Informar ao CMDCA-LS, com antecedéncia minima de 25 (vinte e cinco) dias uteis, o
local de realizacéo do Teste Escrito de Conhecimento para validagéo do espaco.

d) Informar aos pré-candidatos, com antecedéncia minima de 20 (vinte) dias Uteis, por
meio de Aviso de Recebimento — AR, o local, horario e data de realizacdo do Teste
Escrito de Conhecimento.

e) Disponibilizar o arquivo com a divulgagao do local, horario e data de realizagao do
Teste Escrito de Conhecimento para a Comissdao CMDCA-LS providenciar a publicagéo
no Diario Oficial do Municipios Mineiros — DOMM, com antecedéncia de 10 (dez) dias.

f) Responsabilizar-se pelo sigilo da prova objetiva, bem como por qualquer fato ou acéao
que leve a anulacao do teste escrito, arcando com todos os énus dele decorrentes, desde
que comprovada a sua culpa ou dolo. Nesse caso, reaplicar o teste, sem custos
adicionais para a CONTRATANTE.

g) Responsabilizar-se pela conferéncia da impresséao, pela organizagdo das paginas e
pelo grampeamento dos cadernos da prova obijetiva.

h)  Criar e imprimir as folhas de respostas personalizadas, contendo, no cabecalho de
identificacdo, apenas o numero de inscricdo do pré-candidato e, além do quantitativo,
fornecer 10% de folhas de respostas em branco.
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i) Embalar os cadernos da prova objetiva e as folhas de respostas, em pacotes
identificados com todos os dados necessarios.

j) Emitir lista de presenga, com campo destinado a assinatura dos pré-candidatos, e
outros relatérios necessarios a aplicacao das provas.

k) Acondicionar todo o material sigiloso, inerente ao Teste Escrito de Conhecimento, em
malotes lacrados, responsabilizando-se pelo transporte (ida e volta), guarda, seguranca e
inviolabilidade do material.

l) Recrutar, selecionar, treinar, supervisionar e remunerar 0S recursos humanos
necessarios a aplicacao da prova, a saber:

V. 01 coordenador para o local de aplicagao de prova;
VI. 02 aplicadores por turma;

VII. 02 fiscais de corredor (masculino e feminino) para cada 10 (dez) salas ou por
andar;

VIIl. 01 porteiro;

IX. 01 auxiliar de limpeza;

X. 01 aplicador para atender candidato especial, se houver.
m)  Aplicar a prova objetiva as suas expensas e sob sua coordenacao e supervisao.
n) Informar aos pré-candidatos, no dia do Teste Escrito de Conhecimento, a data,
local e horario de realizacdo da fase seguinte: Provas de Habilidades Especificas por
Banca Examinadora.
0) Disponibilizar, durante a aplicacdo da prova objetiva, equipe de trabalho, com
suporte técnico de telefone e e-mail, para em conjunto com a Comissdo CMDCA-LS,

resolver problemas emergenciais.

P) Observar o disposto nos itens 6.4 a 6.4.11 do Edital CMDCA-LS n°® 001/2019 para
aplicacao do Teste Escrito de Conhecimento.

Q) O preenchimento da folha de respostas e a assinatura do candidato na lista de
presenca serao feitos, obrigatoriamente, a tinta indelével.

r) O pré-candidato que lancar qualquer conteudo/informagdo, no cabecalho de
identificacdo da folha de respostas, além do seu nimero de inscricao no local destinado
para tal finalidade, devera ter o Teste Escrito de Conhecimento anulado.

S) Encaminhar o gabarito do Teste Escrito de Conhecimento a Comissdo CMDCA-LS,

Av. Académico Nilo Figueiredo, 2.500 - Santos Dumont - Lagoa Santa/MG | CEP: 33.400-000 semge@lagoasanta.mg.gov.br (31) 3688-1509



PREFEITURA

LAGOA SANTA

Escutar para Realizar

Secretaria
Gestao

no primeiro dia Util subsequente, apds o término da aplicacéo, para publicagao no Diario
Oficial dos Municipios Mineiros — DOMM.

t)  Realizar a leitura 6tica das Folhas de Respostas da prova objetiva.

u) Para critério de correcéo, cada item da prova valera 02 (dois) pontos, totalizando 100
(cem) no Teste Escrito de Conhecimento.

v) Sera considerado aprovado no Teste Escrito de Conhecimento o pré-candidato que
obtiver nota igual ou superior a 60% (sessenta por cento) do valor total de 100 (cem)
pontos, ou seja, igual ou superior a 60 (sessenta) pontos.

w) Organizar lista de aprovados por ordem alfabética e ordem de classificagdo, com
copia impressa e em CD, e envia-la ao CMDCA-LS, no prazo de até 3 (irés) dias Uuteis
apos a aplicacdo do Teste Escrito de Conhecimento, para a Comissao CMDCA-LS
providenciar a publicacdo no Diario Oficial do Municipios Mineiros — DOMM.

X)  Analisar os possiveis recursos interpostos pelos pré-candidatos contra o gabarito,
elaboracdo e avaliacao das questbes, encaminhando ao CMDCA-LS no maximo até 2
(dois) dias Uteis posteriores ao recebimentos, o relatério de analise dos mesmos.

y) Caso seja anulada alguma questao do Teste Escrito de Conhecimento, esta sera
contada como acerto para todos os pré-candidatos.

z) Processar a lista de aprovados com a pontuagdo apdés 0s recursos, por ordem
alfabética e ordem de classificacdo, com cépia impressa e em CD, e envia-la a Comissao
do CMDCA-LS, juntamente com o relatério de analise dos recursos, para a Comissao do
CMDCA-LS providenciar a publicagao no Diario Oficial dos Municipios Mineiros — DOMM.

Elaboracao e apresentacao de relatério

a) Entregar o arquivo eletrdnico contendo relacdo completa dos pré-candidatos com o
resultado final da participacédo no Teste Escrito de Conhecimento, inclusive de pessoas
com deficiéncia.

b) Apresentar a Comissdo do CMDCA-LS, em meio fisico e eletrbnico, os seguintes
relatérios sobre os resultados:

[. Numero de pré-candidatos inscritos e consolidado em nivel municipal;

Il. Porcentagem e numero de pré-candidatos que compareceram a prova obijetiva e
consolidado em nivel municipal;

[ll. Porcentagem e numero de pré-candidatos aprovados na prova objetiva, na fase
Teste Escrito de Conhecimento e consolidado em nivel municipal;

IV. Porcentagem e numero de pré-candidatos reprovados na prova objetiva e
consolidado em nivel municipal;
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V. Indice de acertos por questao;

VI. Pontuagéo individual na fase Teste Escrito de Conhecimento, por indice de acerto,
em ordem alfabética e consolidado em nivel municipal.

c) Entregar a Comissdo do CMDCA-LS relatério final do processo, em meio fisico e
eletrdnico, contendo a analise dos dados, tabelas e graficos, relativos ao grau de acertos
e dificuldades por questao.

ETAPA 3.1 - PROVA DE HABILIDADE ESPECIFICA POR BANCA
EXAMINADORA

Elaboracao da proposta de Redacao

a) A Prova de Habilidade Especifica sera realizada por Banca Examinadora que
avaliara os pré-candidatos por meio de Prova de Redacao

b) A Redacdo devera versar sobre questdes associadas aos direitos das criangas e
adolescentes e/ou a funcao publica de Conselheiro (a) Tutelar, e devera ter no minimo 20
(vinte) e no maximo 30 (trinta) linhas.

c) A Prova de Redacgéo tem o objetivo de avaliar o conteudo relativo ao conhecimento
do tema e a capacidade de expressao na modalidade escrita, considerando:

VII.  Argumentacao coerente das ideias e informatividade;

VIIl.  Pertinéncia ao tema proposto.

Validacao da proposta de Redacao

a) A CONTRATADA devera entregar em até 15 (quinze) dias apés a data da emissao
da ordem de servico, a versao preliminar da proposta para a prova de Redacéao, para
analise da Comissdo do CMDCA-LS.

b) A Comissao do CMDCA-LS encaminhara o resultado da anélise da proposta para a
Prova de Redacao a CONTRATADA em até 2 (dois) dias uteis do recebimento da versao
preliminar para as devidas providéncias, se houver.

c) Cabera a CONTRATADA a identificacdo dos ajustes necesséarios, bem como
reapresentar a proposta para a Prova de Redacao a Comissao do CMDCA-LS para nova
analise em até 3 (trés) dias uteis ap6s o parecer da CONTRATANTE sobre a versao
preliminar.

Elaboracao e apresentacao da Prova de Redacao

a) Elaborar caderno de Prova de Redacdo, contendo, no cabecalho de identificacao,
um campo para o candidato lancar apenas seu numero de inscricao.
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b) Fazer a impressao da matriz do caderno de Prova de Redacdo, em formato MS
Word (fonte Arial 12, espacamento entre linha 1,5) e submeté-la a apreciacdo e
aprovacao da Comissao do CMDCA-LS.

c) Fazer a impresséo do caderno de Prova de Redagdo no quantitativo de um caderno
por pré-candidato aprovado na etapa do Teste Escrito de Conhecimento, acrescido de
10% (dez por cento) para reserva técnica.

Logistica de divulgacao, reproducao, distribuicao, aplicacao e correcao da Prova de
Redacao

a) A Prova de Redacao devera ser aplicado no domingo, com 2 (duas) horas de
duracao, de 9 as 11 horas.

b) Disponibilizar prédios para a aplicagcdo da Prova de Redacao, preferencialmente
escolas municipais, selecionados entre aqueles que sejam seguros e de facil acesso,
inclusive para as pessoas com deficiéncia, de acordo com as condigdes solicitadas no ato
de inscricdo dos pré-candidatos conforme informacdes repassadas pelo CMDCA-LS.
Além disso, o espaco deve possuir banheiros femininos e masculinos, salas arejadas em
quantidade compativel com o numero de pré-candidatos inscritos, observando-se a
proporcdo de até 30 (trinta) candidatos por sala, com carteiras confortaveis e em bom
estado de conservacao e sinalizacédo para orientar a movimentacado dos candidatos no dia
da prova.

c) Informar a Comissdao do CMDCA-LS, com antecedéncia minima de 10 (dez) dias
Uteis antes do Teste de Escrito de Conhecimento, o local de realizacdo da Prova de
Redacéo para validacao do espaco.

d) Informar aos pré-candidatos, no dia do Teste Escrito de Conhecimento, oralmente e
por escrito, o local, horario e data de realizacdo da etapa seguinte: Prova de Habilidade
Especifica por Banca Examinadora.

e) Informar aos pré-candidatos aprovados na fase Teste Escrito de Conhecimento, com
antecedéncia minima de 5 (cinco) dias uteis, por meio telegrama, o local, horario e data
de realizacao da Prova de Habilidade Especifica por Banca Examinadora.

f)  Disponibilizar o arquivo com a divulgacao do local, horario e data de realizagdo da
Prova de Habilidade Especifica por Banca Examinadora para a CONTRATANTE
providenciar a publicacdo no Diario Oficial do Municipios Mineiros — DOMM.

g) Responsabilizar-se pelo sigilo da prova, bem como por qualquer fato ou acdo que
leve a anulacao do teste escrito, arcando com todos os 6nus dele decorrentes, desde que
comprovada a sua culpa ou dolo. Nesse caso, reaplicar a prova, sem custos adicionais
para a CONTRATANTE.

h)  Responsabilizar-se pela conferéncia da impressao, pela organizacao das paginas e
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pelo grampeamento dos cadernos de prova.

i)  Criar e imprimir as folhas de respostas personalizadas, contendo, no cabecalho de
identificacdo, apenas o numero de inscricdo do pré-candidato e, além do quantitativo,
fornecer 10% de folhas de respostas em branco.

j)  Embalar os cadernos de provas e as folhas de respostas, em pacotes identificados
com todos os dados necessarios.

k) Emitir lista de presenca, com campo destinado a assinatura dos pré-candidatos, e
outros relatérios necessarios a aplicacao das provas.

l)  Acondicionar todo o material sigiloso, inerente a Prova de Habilidade Especifica por
Banca Examinadora, em malotes lacrados, responsabilizando-se pelo transporte (ida e
volta), guarda, seguranca e inviolabilidade do material.

m) Recrutar, selecionar, treinar, supervisionar e remunerar 0S recursos humanos
necessarios a aplicacao da prova, a saber:

I. 01 coordenador para o local de aplicagéo de prova;
[l. 02 aplicadores por turma;
[ll. 02 fiscais de corredor (masculino e feminino) para cada 10 (dez) salas ou por
andar;

IV. 01 porteiro;

V. 01 auxiliar de limpeza;

VI. 01 aplicador para atender candidato especial, onde houver.

n) Aplicar a Prova de Redacao as suas expensas e sob sua coordenagao e supervisao.

o) Disponibilizar, durante a aplicacdo das provas, equipe de trabalho, com suporte
técnico de telefone e e-mail, para em conjunto com o CMDCA-LS, resolver problemas
emergenciais.

p) Observar o disposto nos itens 6.5 a 6.5.2.7, do Edital CMDCA-LS n® 001/2019 para
aplicacao da Prova de Habilidade Especifica por Banca Examinadora.

gq) O preenchimento da folha de respostas e a assinatura do candidato na lista de
presenca serao feitos, obrigatoriamente, a tinta indelével.

r) O pré-candidato que langar qualquer contetudo/informacdo, no cabecalho de
identificacdo da folha de respostas, além do seu nimero de inscricao no local destinado
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para tal finalidade, devera ter a Prova de Habilidade Especifica por Banca Examinadora
anulada.

s) Realizar a correcdo da Prova de Redacgéo por banca examinadora, considerando até
5 (cinco) pontos por aspecto avaliado (1-argumentacdo coerente das ideias e
informatividade; 2-pertinéncia ao tema proposto), computando um valor maximo de 10
(dez) pontos.

t)  Para aprovagado, o pré-candidato devera obter o total de 06 (seis) pontos, e, no
minimo, 50% (cinquenta) dos pontos atribuidos a cada um dos aspectos avaliados.

u) Organizar lista de aprovados na Prova de Habilidade Especifica por Banca
Examinadora por ordem alfabética e ordem de classificacao, divididas por Regionais, com
copia impressa e em CD, e envia-la a Comissdao do CMDCA-LS, no prazo de até 5 (cinco)
dias Uteis apds a aplicacdo da Prova de Habilidade Especifica por Banca Examinadora,
para a Comissdao do CMDCA-LS providenciar a publicacdo no Diario Oficial do Municipios
Mineiros — DOMM.

v) Analisar os possiveis recursos interpostos pelos pré-candidatos contra a elaboracao
e avaliacdo da Prova de Redacao, encaminhando a Comissdo do CMDCA-LS no maximo
até 2 (dois) dias Uteis posteriores ao recebimentos, o relatério de analise dos mesmos.

y) Processar a lista de aprovados com a pontuacdo apds 0s recursos, por ordem
alfabética e ordem de classificacdo, com cépia impressa e em CD, e envia-la a Comissao
do CMDCA-LS, juntamente com o relatério de analise dos recursos, para a Comissao do
CMDCA-LS providenciar a publicagdo no Diario Oficial do Municipios Mineiros — DOMM.

Elaboracao e apresentacao de relatério

a) Entregar o arquivo eletrdnico contendo relagdo completa dos pré-candidatos com o
resultado final de participacéo na Prova de Habilidade Especifica por Banca Examinadora,
por Regional, inclusive de pessoas com deficiéncia;

b) Apresentar a Comissdo do CMDCA-LS, em meio fisico e eletrbnico, os seguintes
relatérios sobre os resultados:

IX. Numero de pré-candidatos participantes na fase Prova de Habilidade Especifica
por Banca Examinadora e consolidado em nivel municipal;

X. Porcentagem e numero de pré-candidatos que compareceram a Prova de Redacao
e consolidado em nivel municipal;

Xl. Porcentagem e numero de pré-candidatos aprovados, na fase Prova de
Habilidade Especifica por Banca Examinadora e consolidado em nivel municipal;

XII. Porcentagem e numero de pré-candidatos reprovados, na fase Prova de
Habilidade Especifica por Banca Examinadora e consolidado em nivel municipal;
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XIll. Pontuacdo individual, na fase Prova de Habilidade Especifica por Banca
Examinadora, por indice de acerto, em ordem alfabética e consolidado em nivel
municipal;

ETAPA 4 — CURSO PREPARATORIO

a) Iniciar a fase Curso Preparatério apds a publicacao no Diario Oficial do Municipios
Mineiros do resultado final das provas de habilidades especificas por banca examinadora,
no maximo 5 dias apés a divulgacao.

b) Promover o Curso Preparatério com carga horaria de 18 (dezoito) horas, divididas
em 06 (cinco) modulos de 03 (trés) horas.

c) Disponibilizar prédios para a realizacdo do Curso Preparatério, preferencialmente
escolas municipais, selecionados entre aqueles que sejam seguros e de facil acesso,
inclusive para as pessoas com deficiéncia, de acordo com as condi¢des solicitadas no ato
de inscricdo dos pré-candidatos conforme informacdes repassadas pela Comissao do
CMDCA-LS. Além disso, o0 espago deve possuir banheiros femininos e masculinos, salas
arejadas em quantidade compativel com o numero de pré-candidatos inscritos,
observando-se a proporcdo de até 30 (trinta) candidatos por sala, com carteiras
confortaveis e em bom estado de conservagao.

d) Disponibilizar local para a realizagdo do Curso Preparatorio contendo: salas com
capacidade minima de 40 (quarenta) pessoas sentadas, com acessibilidade para pessoas
com deficiéncia e/ou mobilidade reduzida e banheiros (idem); espaco com iluminagéao de
boa qualidade com recursos audio visual disponivel, microfones sem fio, notebook,
Datashow, tela de protecdo, dentre outros itens necesséarios a realizacdo dos cursos.
Além disso, o local devera conter banheiros femininos e masculinos e ser
obrigatoriamente localizado em regido de facil acesso aos candidatos, preferencialmente
na regidao central de Belo Horizonte.

e) Acordar com a Comissdo do CMDCA-LS o horario do Curso Preparatorio.

f)  Informar ao CMDCA-LS, com antecedéncia minima de 10 (dez) dias Uteis antes do
inicio do Curso Preparatério, o local de realizacao e o cronograma para validagéo.

g) Informar aos pré-candidatos aprovados na fase Prova de Habilidade Especifica por
Banca Examinadora, com antecedéncia minima de 5 (cinco) dias Uteis, por meio
telegrama, o local, as datas e os horarios de realizacdo do Curso Preparatério.

h)  Disponibilizar o arquivo com o cronograma e a divulgacao do local, datas e horéarios
de realizagdo do Curso Preparatério para a Comissdao do CMDCA-LS providenciar a
publicacao no Diario Oficial do Municipios Mineiros — DOMM.

i)  Promover o curso preparatério com palestras sobre:

I. A Lei Federal n® 8.069/1990 — Estatuto da Crianca e do Adolescente; Politicas
Publicas e Rede Socioassistencial;

Av. Académico Nilo Figueiredo, 2.500 - Santos Dumont - Lagoa Santa/MG | CEP: 33.400-000 semge@lagoasanta.mg.gov.br (31) 3688-1509



PREFEITURA

LAGOA SANTA

Escutar para Realizar

Secretaria
Gestao

[I. Construindo a nocéo de Conselho;
[ll. No exercicio da profissdo a exceléncia do atendimento;
IV. Pratica profissional simulada;
V. Sistema de Informacao para a Infancia e a Adolescéncia — SIPIA.

j)  Elaborar, formatar e imprimir o formulario para realizagao do relatério orientado, para
fins de avaliacdo do aproveitamento;

k) Elaborar lista de presenca para fins de apuracédo de frequéncia, observado o item
6.6.3 do Edital CMDCA-LS n® 001/2019.

l)  Enviar, a Comissdao do CMDCA-LS, no prazo de 5 (cinco) dias uteis apds a
conclusdo dessa fase, a listagem com o resultado do Curso Preparatério, por ordem
alfabética e ordem de classificacdo, divididas por Regionais, com copia impressa e em
CD.

m) Organizar lista de aprovados no Curso Preparatério, por ordem alfabética e ordem
de classificacdo, com copia impressa e em CD, e envia-la a Comissao do CMDCA-LS, no
prazo de até 5 (cinco) dias uteis apds a realizacdo do curso, para a Comissdo do
CMDCA-LS providenciar a publicagao no Diario Oficial do Municipios Mineiros — DOMM.

n) Analisar os possiveis recursos interpostos pelos pré-candidatos contra a elaboracao
e avaliacdo do Curso Preparatério, encaminhando a Comissdo do CMDCA-LS, no
maximo até 2 (dois) dias Uteis posteriores ao recebimentos, o relatdério de analise dos
mesmos.

o) Processar a lista de aprovados no Curso Preparatério com a pontuacao apds os
recursos, por ordem alfabética e ordem de classificagdo, com copia impressa e em CD, e
envia-la a Comissdo do CMDCA-LS, juntamente com o relatério de analise de recursos,
para a Comissdao do CMDCA-LS providenciar a publicacdo no Diario Oficial do Municipios
Mineiros — DOMM.

ETAPA 5 —- REGISTRO DAS CANDIDATURAS E ELEICAO
DO REGISTRO DA CANDIDATURA e VOTAGAO

a) O registro da candidatura constitui ato formal, lavrado em documento subscrito pelo
CMDCAV/LS e sera assegurado ao (a) pré-candidato (a) que obtiver respectivamente:

b) aprovacéao do curriculo;

c) o minimo de 60% (sessenta por cento) da pontuacgao total atribuida ao teste escrito de
conhecimento;

d) aprovacao na prova de habilidade especifica por banca examinadora, com o0 minimo de
60% (sessenta por cento) da pontuacao atribuida a redacéo;

Av. Académico Nilo Figueiredo, 2.500 - Santos Dumont - Lagoa Santa/MG | CEP: 33.400-000 semge@lagoasanta.mg.gov.br (31) 3688-1509



PREFEITURA

LAGOA SANTA

Escutar para Realizar

Secretaria
Gestao

e) frequéncia e aproveitamento de no minimo 80% (oitenta por cento) do curso
preparatério;

f) A candidatura é individual e sem vinculagdo a partido politico, grupo religioso ou
econdmico.

g) Apds a expedicdo do registro, o (a) pré-candidato (a) estara apto a participar do
Processo Eleitoral — Segunda Etapa do processo de escolha.

i) Elaborar lista contendo os nomes e os numeros dos (as) pré-candidatos (as) que
obtiveram a expedicao do registro de candidatura deferida sera publicada no Diario Oficial
dos Municipios Mineiros - DOMM e afixada na sede do CMDCA/LS e na sede da
Prefeitura Municipal de Lagoa Santa.

j) Analisar os possiveis recursos interpostos pelos pré-candidatos contra o registro das
candidaturas, encaminhando a Comissdo do CMDCA-LS, no maximo até 2 (dois) dias
Uteis posteriores ao recebimentos, o relatério de analise dos mesmos.

k)  Processar a lista dos aprovados para registro da candidatura, por ordem alfabética e
ordem de classificacdo, com copia impressa e em CD, e envia-la a Comissdao do CMDCA-
LS, juntamente com o relatério de analise de recursos, para a Comissao do CMDCA-LS
providenciar a publicacdo no Diario Oficial dos Municipios Mineiros — DOMM

DA CAMPANHA ELEITORAL

a) Os meios de comunicacao que se propuserem a realizar debates, terdo que formalizar
convite a todos (as) os (as) candidatos (as), devendo o debate ter a presenca de, no
minimo, 03 (trés) candidatos (as) sob supervisdao do CMDCA juntamente com pessoa
juridica responsavel, sob pena de indeferimento do debate pela referida comissao.

b) Entregar a Comissdao do CMDCA-LS relatério final da campanha eleitoral, em meio
fisico e eletronico.

c) Os demais pontos da campanha eleitoral devera ser observado no disposto nos itens
8.2 a 8.2.5.1 do Edital CMDCA-LS n? 001/2019 para acompanhamento do processo.

DAS PROIBICOES

a) As proibicdes da campanha eleitoral devera ser observadas no disposto nos itens 8.3 a
8.3.15 do Edital CMDCA-LS n® 001/2019 para acompanhamento do processo.

DAS PENALIDADES

a) As proibi¢cdes da campanha eleitoral devera ser observadas no disposto nos itens 8.4 a
8.4.6 do Edital CMDCA-LS n? 001/2019 para acompanhamento do processo.

DA VOTACAO
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a) As proibigbes da campanha eleitoral deverdo ser observadas no disposto nos itens 8.5
a 8.6.2 do Edital CMDCA-LS n? 001/2019 para acompanhamento do processo.

DOS PROCEDIMENTOS DA VOTACAO
a) As proibigbes da campanha eleitoral devera ser observadas no disposto nos itens
8.6 a 8.6.5.1 do Edital CMDCA-LS n? 001/2019 para acompanhamento do processo.

DA MESA DE VOTACAO

a) As proibicdes da campanha eleitoral devera ser observadas no disposto nos itens 8.7 a
8.7.4 do Edital CMDCA-LS n® 001/2019 para acompanhamento do processo.

ETAPA 6 — APURACAO E PROCLAMAGAO DOS ELEITOS / DIVULGACAO DO
RESULTADO FINAL

a) As proibicdes da campanha eleitoral devera ser observadas no disposto nos itens 8.8 a
8.8.4.1 do Edital CMDCA-LS n? 001/2019 para acompanhamento do processo.

b) A pessoa juridica contratada, fiscalizada e acompanhada pelos membros da comissao,
de posse do mapa do processo de votacao, fardo a totalizacdo dos votos, proclamarao os
(as) escolhidos (as), afixando boletins do resultado nos locais onde ocorreu a votagéao, no
primeiro dia Gtil posterior ao término da apuragéo.

c) Definir um sistema informatizado para impedir a duplicidade de votos e para
contabilizar a totalidade dos votos com eficiéncia ;
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